关于做好2017届毕业生清考工作的通知

各学院（部）：

　　为确保2017届毕业生工作顺利进行，经研究，决定于2017年4月22日（第9周星期六）～5月7日（第12周星期日）进行本届毕业生清考工作。为做好该项工作，现将有关事项通知如下：

　　一、清考时间

　　此次清考将分为2个时间段进行：分别为4月22日（第9周星期六）～23日（第10周星期日）进行公共课程（包含公共计算机相关课程等）清考和5月6日（第11周星期六）～7日（第12周星期日）进行专业课程清考。考核方式若为考查的课程，可以适当提前进行。各科目清考的具体考试时间和地点由教务处统一安排，具体事项另行通知。

　　二、清考对象

　　最后补考未通过的2017届毕业生。

　　三、命题要求

　　1.各学院（部）应根据本单位汇总的清考科目选派命题教师，并组织命题教师学习我校课程考试管理办法、试卷保密管理规定、教学事故认定和处理办法等文件，召开命题教师工作会议，对命题教师进行考风考纪教育并保密命题教师名单。

　　2.各学院（部）应加强命题管理，做好试题保密工作。命题完毕后，应按照命题审批程序审核。严禁与命题有关的教师以任何方式将考题泄露给学生。对泄密者，将按照学校教学事故认定和处理办法等相关规定处理。

　　3.命题教师应使用统一的清考试卷格式（请见附件1《广州商学院清考试题（样式）》和附件2《广州商学院清考试题参考答案及评分标准（样式）》），每门课程均应按要求出A、B共2套试卷。命题完成后，命题教师根据考试人数印制相应数量的试卷及1份备用试卷。考核方式为考查的课程，也应按照课程考试规定做好试卷印制工作。

　　4.试卷印制完毕后，应将试卷装订好，并装入相应的试卷袋内密封（含备用试卷），贴上封条，并填写试卷袋封面信息后在规定的时间内报送教务处。试卷袋封面信息包含：考试科目、试卷数量、考试人数、考试时间、考试地点和印制单位等（其中考试时间、考试地点不需填写，由教务处统一填写）。试卷袋封面信息和格式请见附件3《2017届毕业生清考试卷袋信息（供参考）》。请各学院（部）注意：试卷按专业、按科目分别装入相应的试卷袋内，试题原稿、参考答案及评分标准由命题教师保管，不得装入试卷袋内；禁止将多个科目的试卷同时装入一个试卷袋内。

　　四、学生考试要求

　　1.需参加清考的毕业生应于2017年4月7日（第7周星期五）下午17时之前填写《广州商学院毕业清考申请书》（请见附件4。以下简称《清考申请书》），向开课单位提出清考申请，并做出考试承诺，经开课单位负责人审核同意后报教务处备案。备案通过的学生才能参加毕业前的清考。请学生按课程开课单位分别填写《清考申请书》，即按1个开课单位填写1份《清考申请书》。

　　2.参加考试的学生，应积极做好备考工作，调整心态，诚信考试，沉着应考。学生应带齐学生证和身份证参加考试，由监考教师验证后进入考场，并根据事先安排的座位号对号入座。未带齐证件的学生，不准参加考试。

　　3.学生应遵守考试纪律，服从监考人员的指挥，不得带走任何考试材料，违者按学生考试违规处理办法等有关规定处理。

　　五、报送材料及其要求

　　1.学生清考申请材料

　　《清考申请书》（纸版）经开课单位领导审核同意后，由学生所在单位教务员收齐复核，连同《广州商学院2017届毕业生清考名单汇总表》（纸版和电子版，请见附件5。以下简称《清考名单汇总表》），于4月10日（第8周星期一）下午17时之前报送教务处。

　　特别强调：个别须用到机房、语音室或者有外语听力等特殊要求的考试科目，请务必在《清考名单汇总表》“备注”栏中加以说明，以避免考试冲突或安排不当。

　　2.考试试卷

　　提交的试卷包括：考试用卷（如：A卷，需在考试人数增加1份备用卷，每个科目各装1个考试袋）；考试备用卷（如：B卷，各1份，各科B卷装在同1个考试袋）。各学院（部）教务员于4月14日（第8周星期五）下午17时之前将各科目考试试卷用密封袋密封好后报送教务处。

　　3.成绩报送

　　考试结束之后3日内，各开课学院（部）应将批改之后的学生清考试卷及其成绩汇总表报送教务处备案之后，将成绩录入教务管理系统。

　　六、工作咨询

　　联系人：石昭仲老师

　　联系电话：020-82878483、8309（内线）

　　联系地点：行政楼2楼217室

附件：

　　1.广州商学院清考试题（参考格式）

　　2.广州商学院清考试题参考答案及评分标准（参考格式）
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　　5.广州商学院2017届毕业生清考名单汇总表

广州商学院教务处

2017年3月27日

附件1：

广州商学院清考试题（参考格式）

广州商学院（华文行楷二号，加粗，居中）
　　　　学院（部）20　　—20　　学年第　　学期

清考试卷（宋体小三号，居中）
《课程名称》试卷（　　卷）（宋体小三号，居中）
专业            年级           班          姓名           学号       （宋体5号）

	题号
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	总分

	得分
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（说明：本试卷共((题，共((页）

	第一题总得分
	


一、((题（共　小题，每小题　　分，共　　分）（字体用宋体小四号加粗，下同）

（考试内容的字体用宋体小四号不加粗，下同）

	第二题总得分
	


二、((题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

	第三题总得分
	


三、((题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

	第四题总得分
	


四、((题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

	第五题总得分
	


五、((题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

……

说明：请将试卷做成页面视图。建议页面设置纸型为16K，页边距调整范围在2.0～2.5厘米之间，同时要求插入页码（第((页，共((页）。
附件2：

广州商学院清考试题参考答案

及评分标准（参考格式）

广州商学院（华文行楷二号，加粗，居中）
　　　学院（部）20　　—20　　学年第　　学期清考试卷

《课程名称》试卷（　　卷）（宋体小三号，居中）
参考答案及评分标准（宋体小三号，居中）
一、((题（共　小题，每小题　　分，共　　分）（字体用宋体小四号加粗，下同）

（参考答案及评分标准相关内容的字体用宋体小四号不加粗，下同）

二、((题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

三、((题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

四、((题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

五、((题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

……

说明：请将试卷做成页面视图。建议页面设置纸型为16K，页边距调整范围在2.0～2.5厘米之间，同时要求插入页码（第((页，共((页）。
附件3：

2017届毕业生清考试卷袋信息（供参考）

学校名称：　广州商学院    　　　　　　　　　　　　 
考试科目：　马克思主义基本原理概论（闭卷）　　　　　

试卷数量：　6份　　　　　　　　　　　　　　　　　　

考试人数：　5人 　　　　　　　　　　　　　　　　　　

考试时间：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
考试地点：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
印制单位：　思想政治理论课教学部　　　　　　　　　　

-------------------（请沿此虚线切开）-------------------

2017届毕业生清考试卷袋信息（供参考）

学校名称：　广州商学院    　　　　　　　　　　　　 
考试科目：《财务管理》（闭卷、可携带计算机器） 　　　

试卷数量：　12份　　　　　　　　　　　　　　　　　　

考试人数：　11人 　　　　　　　　　　　　　　　　　　

考试时间：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
考试地点：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
印制单位：　会计学院　　　            　　　　　　　

附件4：

广州商学院毕业清考申请书
　　　　　　学院（部）：

本人　　　　　，学号：　　　　　，系　　       班学生，目前因　 　门课程不及格而未能通过毕业资格审查，根据《广州商学院本科生学籍管理规定》（广商教字〔2017〕16号）等有关规定，申请在学校规定的考试日期内返校进行各门课程的清考。

此申请本人已和家长商量并得到家长同意。本人保证：我已确实理解《广州商学院本科生学籍管理规定》（广商教字〔2017〕16号）等有关文件规定的精神，课程考核不合格，按学校有关规定处理，如“学生修业期满，因未修完专业教学计划规定的学分累计不超过20学分，学生本人又不愿意申请延长学习年限者，可作结业处理，颁发结业证书”“学生结业之后1年之内可申请返校重修不合格的课程。课程考核合格并达到毕业条件者，可申请换发毕业证书；符合学位授予条件的，学校为其颁发学位证书。合格后颁发的毕业证书和学位证书，毕业时间、获得学位时间按发证日期填写。结业之后返校重修者，应按规定缴纳课程学分学费，缴费标准按学校财务有关规定执行。结业之后重修仍有课程不合格者，不再换发毕业证书”等内容。

特此申请，请予批准。

申请人：　　　　　　联系电话：　　　　　　　　　　　　

　　　　年　　月　　日

广州商学院毕业清考申请书（背面）

清考课程申请表
	序号
	课程名称
	课程性质
	学分

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	教务员复核意见：
复核人：                       　　　　         年 　 月 　 日

	学生所在学院审核意见： 

学院负责人：      　　　　  　                 年     月　  日

	开课学院（部）审核意见：
学院（部）负责人：          　　　　           年     月    日

	教务处审批意见：
教务处负责人：　　　　                         年  　 月 　 日


备注：

1.请学生按课程开课单位分别填写《清考申请书》，即按1个开课单位填写1份《清考申请书》；

2.填写“课程名称”一栏时，如清考科目较多不够填写，可增加行解决；

3.请双面打印此《清考申请书》。

附件5：

广州商学院2017届毕业生清考名单汇总表

	序号
	学号
	姓名
	学院
	考试科目
	课程类型
	课程学分
	考核方式
	开课单位
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注意：

1.“课程类型”项填写“公共必修课、专业必修课或专业选修课”；

2.“考核方式”项应注明“考查、考试（闭卷、开卷、听力和上机）”，如“考核方式”为“考查”的，学校将不安排统一考试，由开课单位自行组织；
3.个别须用到机房、语音室或者有外语听力等特殊要求的考试科目，请务必在“备注”栏中加以说明。
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