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华南师范大学增城学院教学处


关于做好2011-2012学年 “优秀教学信息员”
评选工作的通知
各系：

为了表彰工作努力、表现突出的学生教学信息员，激励学生教学信息员更加积极主动地开展工作，根据《华南师范大学增城学院学生优秀教学信息员评选办法》，决定开展2011-2012学年“优秀教学信息员”评选工作。为做好该项工作，现将有关事项通知如下：
一、参评对象

全院担任2011-2012学年教学信息员的学生。
二、评选条件

1.政治思想素质好，拥护党的路线、方针、政策，遵守校纪校规。

2.工作积极主动，认真负责，经常性地反馈教学信息。反馈的信息符合客观事实，对促进我院的教学管理起到积极作用。

3.有广泛的群众基础，注意听取学生意见并为学生服务。为我院教学工作提出有价值的建议，并被有关教学管理部门采纳。

4.品学兼优，工作成绩显著，学习方法不断改进，学习成绩不断提高，能在学生当中起模范带头作用。

5.担任教学信息员满一学年。

6.2011-2012学年没有补考科目和违纪违规现象发生。

三、评选办法

1.对当年信息反馈工作进行量化评分，评分标准为：登陆教务管理信息系统每反馈一条有用信息计1分，每提交一张教学信息反馈表计1分，每提交一篇教学信息稿件计5分，以上具有重大价值的信息或稿件另加3分；每参加一次当年教学处组织的专题调查工作或其他活动计5分。每学年结束前按一年的总分进行排名，此排名作为评优的重要参考。

2.获奖比例不超过参评人数的30％。

四、评选程序

1.信息员如实填写“优秀教学信息员”评选表,连同优秀事迹材料（500字左右）交所在系初评。

2.在广泛征求辅导员、教务员意见的基础上，所在系主管教学的副主任给出初评意见。
3.各系于9月30日前，将初评为“优秀教学信息员”的评选表和优秀事迹材料交到教学处教学科于明清老师处（行政楼216室）。

4.教学处对上报的材料进行审核，评选出“优秀教学信息员”。

5.将评选出的“优秀教学信息员”在教学处网站和公布栏上公示一周。如无异议，即下发文件表彰，并择时颁发荣誉证书。
附件： 华南师范大学增城学院优秀教学信息员评选表
华南师范大学增城学院教学处

二〇一二年九月十八日
附件：
华南师范大学增城学院优秀教学信息员评选表
	姓名
	　
	性别
	　
	学号
	　
	相片

	民族
	　
	政治面貌
	　
	联系电话
	　
	

	所在系
	　
	专业班级
	　
	

	任教学信息员时间
	起：    年  月  日             止：    年  月  日

	工作小结（包括思想表现、工作态度、工作能力、工作绩效、学习情况等，不够可附页）

	                                  签名：                 年  月  日

	所在系
意见
	　
                                 签名：                 年  月  日

	教学处
意见
	　
                                 签名：                 年  月  日
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