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华南师范大学增城学院教学处


附件5：
关于做好2012-2013学年度第一学期学生注册工作的
通  知

各系（部）：
根据学院有关文件规定，2012-2013学年度第一学期09-11级学生报到注册日期为2012年9月1日（星期六），全体学生必须按照规定的时间返校办理注册手续；2012级新生报到注册时间为2012年9月8日（星期六）。为做好学生报到注册工作，现将有关事项通知如下：

一、已经汇款交费成功的学生请凭汇款单收据到本专业辅导员处领取交费收据,现金交费的学生请到图书馆一楼临时地点办理缴交学费手续。

二、由学生本人携带学生证和交费收据到各系指定的地点进行注册。

三、学生办理注册手续时需要提供由财务室开出的交费收据。各系盖注册章前应核对清楚，学生只有在交清学费的情况下，才能在其学生证注册栏盖章。

四、个别学生没有带来学生证的，也可以先在教务系统做“报到”、“注册”。

五、请负责注册工作的老师在注册当天登陆教务管理信息系统，按照学生到校交费的实际情况，分别对学生做“报到”、“注册”登记，登记情况如下：

1.按时到校而又欠费学生只能做“报到”处理。

2.按时到校交清学费的学生先做“报到”处理，再做“注册”处理。

六、办理报到注册手续的学生可以登录教学处教务管理系统，进行成绩查询和选课等。
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