附件1：

华南师范大学增城学院

“第二届中青年教师课堂教学竞赛” 通讯员工作职责

一、通知本系（部）教师做好课堂竞赛准备工作，于竞赛前收集参赛教师竞赛课堂教学内容的一节课教案、教学日历各10份（视评委人数而定）及相等数量的教材，教案、教学日历需按照我院教案、教学日历的参考格式进行编辑，使用A4纸双面打印，用大信封装好，信封封面写明参赛教师所在系（部）、教师姓名、参赛课程名称、参赛时间、参赛地点等信息。

二、竞赛前，组织做好竞赛课堂会场布置工作，包含安排好学生、评委及嘉宾座位等工作。

三、竞赛时，向评委发放参赛教师的教案、教学日历等教学资料。

四、通知本系（部）教师及其他嘉宾参加课堂竞赛观摩活动。

五、每一参赛课堂竞赛结束后，及时报道本系（部）竞赛有关情况及新闻。

六、做好学院竞赛领导小组临时安排的其他工作。
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