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华南师范大学增城学院教学处

增教文[2013]10号

关于做好2013-2014学年辅修专业、第二专业、
双学位专业教育教学工作的通知
各系：
根据《华南师范大学增城学院辅修专业、第二专业、双学位专业教育管理实施办法（试行）》（增院教字[2013]13号）等文件规定，我院将全面启动辅修专业、第二专业和双学位专业教育工作。为做好2013-2014学年辅修专业、第二专业、双学位专业的申报、招生和教学安排等相关工作，现将有关事宜通知如下：
一、申报要求
1.各系依据专业人才培养方案的人才培养目标和规格要求，制定本系开设辅修专业、第二专业、双学位专业的人才培养方案（可参考附件2），经审核批准后实施,并录入教务管理信息系统。
2.各系辅修专业、第二专业、双学位专业在招生前，应按照《华南师范大学增城学院辅修专业、第二专业和双学位专业教育办班审批表》（附件3）的规定办理审批手续。
3.各系制定辅修专业、第二专业、双学位专业招生简章（可参考附件4），具体安排招生时间、地点和报名程序，经审核批准后实施。
4.各系将以上材料的纸质版于5月27日之前交送至第一行政楼215室，电子版发送至邮箱1638536446@qq.com 。
二、组织招生
1.6月3日后，教学处公布华南师范大学增城学院2013-2014学年辅修专业、第二专业、双学位专业招生简章。
2.开课系负责组织本系辅修专业、第二专业、双学位专业的招生宣传和学生报名（报名审批表见附件5），并于9月10日之前将学生名单汇总表（附件6）交送至教学处和财务处。
3. 各系仔细审查学生资格，若前两个学期补考课程学分超过8学分，且所修读的必修课程平均学分绩点低于2.0，或者有违纪记录等情况，取消其辅修申请资格。
三、名单公布
9月16日，学院公布2013-2014学年辅修专业、第二专业、双学位专业录取学生名单和课表。相关系将录取名单和课表录入教务系统，供教师和学生查阅。
四、学费缴纳
辅修专业、第二专业、双学位专业课程按照学分进行计量收费。最终录取的学生应在开班后15天内到财务处缴纳2013-2014学年辅修专业、第二专业、双学位专业学分费用。
　 五、其他事项

１.请开办辅修专业、第二专业、双学位专业教育的系按照学院辅修专业、第二专业、双学位专业教育管理实施办法的文件要求，在完成各项准备工作的基础上，积极开展辅修专业、第二专业、双学位专业的招生宣传与报名工作，确保下学期顺利开班。

２.为了使辅修专业、第二专业、双学位专业教育真正成为教学工作的组成部分，同时使报名学生有一种归宿感，请开班单位于开课前召开新生见面大会，欢迎学生并鼓励学生积极学习，确保辅修专业、第二专业、双学位专业教育顺利开展。
联系人：戴云鹏老师
联系电话：82878483（8346）
邮箱：1638536446@qq.com
附件(请在教学处网站下载)：
1. 2013-2014学年辅修专业、第二专业、双学位专业教育教学工作时间安排表

2. 华南师范大学增城学院辅修专业、第二专业、双学位专业人才培养方案
3. 华南师范大学增城学院辅修专业、第二专业、双学位专业教育办班审批表
4. 华南师范大学增城学院辅修专业、第二专业、双学位专业招生简章
5. 华南师范大学增城学院辅修专业、第二专业、双学位专业学生报名审批表
6. 华南师范大学增城学院辅修专业、第二专业、双学位专业修读学生名单汇总表
二〇一三年五月四日
华南师范大学增城学院教学处         2013年5月4日印
附件1：
华南师范大学增城学院2013-2014学年辅修专业、
第二专业、双学位专业教育教学工作时间安排表

	序号
	时间
	工作安排
	备注

	1
	5月27日
	由开课系报送《辅修专业、第二专业、双学位专业的人才培养方案》到教学处
	

	2
	5月27日
	由开课系报送《华南师范大学增城学院辅修专业、第二专业和双学位专业教育办班审批表》到教学处
	

	3
	5月27日
	由开课系报送《辅修专业、第二专业、双学位专业招生简章》到教学处
	

	4
	5月30日
	教学处根据开课系制定的人才培养方案组织教学计划录入系统的相关工作
	

	5
	6月3日后
	开课系组织本系辅修专业、第二专业、双学位专业的招生宣传和学生报名工作
	

	6
	9月10日之前
	由开课系报送《辅修专业、第二专业、双学位专业学生名单汇总表》到教学处
	

	7
	9月10日
	教学处根据开课系制定的人才培养方案及学生报名情况组织排课工作
	

	8
	9月16日
	学院公布2013-2014学年辅修专业、第二专业、双学位专业录取学生名单和课表
	


联系人：戴云鹏老师

联系地址：第一行政楼215室
联系电话：82878483（8346）
附件2：
华南师范大学增城学院××专业××级
辅修专业、第二专业、双学位专业人才培养方案
（供参考）
一、培养目标和培养规格
培养目标：
培养规格：
二、修读期限：
三、修读时间：   年春季／秋季入学，周六、日上课
四、修读对象及条件
1.除××专业以外的我院所有全日制本科生。
2.辅读学生必须确保完成主修专业教学计划，第一学年（前两个学期）主修必修课程中补考课程学分不超过8学分，且所修读的必修课程平均学分绩点不低于2.0者，从第二学年起可选择××专业作为自己的辅修专业、第二专业、双学位专业。
五、招生名额
六、毕业学分数及授予学历证书
1.修满   学分达到辅修专业毕业资格，毕业授予“华南师范大学增城学院××专业辅修毕业证书”。
2.修满   学分达到第二专业毕业资格，毕业授予“华南师范大学增城学院××第二专业毕业证书”。
3.修满   学分达到双学位授予资格，授予“华南师范大学增城学院××专业学位证书”。
  七、教学计划进程表
	序号
	课程
代码
	课程名称
	学分
	学时
	开课
学期
	备注

	
	
	
	
	总
学
时
	讲授
	实
践
	周
学
时
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


八、课程简介

附件3：
华南师范大学增城学院辅修专业、
第二专业和双学位专业教育办班审批表
申报日期：　　年   月   日
	办班单位
	

	办班负责人
	
	办班负责人电话
	

	办班联系人
	
	办班联系人电话
	

	修读类型
	□辅修专业
	□第二专业
	□双学位专业

	修读期限
	    
	计划招生数
	

	修读时间
	  　　　 年春季／秋季入学

	办班单位意见
	办班负责人签名（盖章）：
  年   月   日

	财务室意见
	财务室负责人签名（盖章）：
  年   月   日

	教学处意见
	签名（盖章）：
  年   月   日

	院领导意见
	签名（盖章）：
  年   月   日


注：本表一式三份，一份存开设专业所在系，一份存主修专业所在院系，一份存教学处。

附件4：
2013-2014学年华南师范大学增城学院××系××专业辅修专业、第二专业、双学位专业招生简章
（供参考）
一、招生对象及要求：
二、招生计划：
三、专业介绍：
四、核心课程：
五、教学计划
	课程代码
	课程名称
	学分
	总学时
	周学时
	开课学期
（春、秋）
	建议修
读学期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：选修课程需修满×学分。
六、报名时间、地点及程序 

（一）报名时间：
（二）报名地点：
联系人：            

联系电话：
（三）报名程序：
　
（四）审批程序
    辅修专业开设学院对报名学生进行资格审查，×月×日前将符合条件拟录取的学生名单以EXCEL格式报教学处。×月×日教学处根据报名情况审批通过并公布录取名单。
七、收费
八、学习时间及证书发放
1．辅修专业、第二专业、双学位专业教学原则上安排在晚上、周末及假期时间进行。
2．选择修读辅修专业、第二专业的学生，须达到主修专业毕业资格，且完成辅修专业、第二专业要求的有关课程修读和通过考核，可获得学校颁发的辅修证书或第二专业毕业证书；选择修读双学位专业的学生，须取得主修专业学位资格，且完成双学位专业要求的有关课程修读和通过考核，符合学士学位授予条例规定者，可以获得学校颁发的双学位专业学士学位证书。

附件5：
华南师范大学增城学院辅修专业、
第二专业、双学位专业学生报名审批表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	照
片

	主修专业
及所在系
	
	主修专业平
均学分绩点
	
	

	申请修读类型
	□辅修专业
	□第二专业
	□双学位专业
	

	申请修读专业及所在系
	
	

	学业及奖惩
情况
	（如有必修课程不及格，需注明）
                              教务员审核签名：
                                       年   月   日

	主修专业所在系意见
	主管领导签名：          公章
年   月   日

	辅修专业所在
系意见
	主管领导签名：           公章
年   月   日

	教学处意见
	               签    名：            公章
年    月    日


注：本表一式三份，一份存开设专业所在系，一份存主修专业所在院系，一份存教学处。

附件6：
华南师范大学增城学院辅修专业、
第二专业、双学位专业修读学生名单汇总表
修读类型：　□辅修专业　　　　□第二专业　　　　□双学位专业
	序号
	学号
	姓名
	性别
	原主修专业
	现修读专业
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1.本表按修读类型分别填写学生修读名单。
2.本表一式三份，一份存开设专业所在系，一份存主修专业所在院系，一份存教学处。
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